
上海立达学院校内勤工助学申请流程

用工部门填写用工申请表

部门负责人签署意见

人事处负责人签署意见

用工部门将用工岗位、人数、要求等报至学生处

学生处公布勤工助学招聘岗位情况

用工部门负责上岗培训、出勤考核

学生处根据学生报名安排面试，择优录取

（优先考虑特困生）

学生处根据用人部门递交的月度考核表进行学

生劳务津贴结算制定发放明细表，并上报至财务

处，财务核算后发放学生在校登记的银行卡

分管学工校领导签署意见

学工负责人签署意见

分管人事校领导签署意见
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